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Votre compte est lié à votre boîte mail 
académique, il est donc indispensable de 
s'identifier avec cette entrée. 

Votre compte est lié à votre boîte mail 
académique, il est donc indispensable de 
s'identifier avec cette entrée. 
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Le Service Nuage est une plateforme proposant des fonctions de stockage et de partage de fichiers, ainsi qu’un outil de 
coédition de documents de type traitement de texte, tableur et présentation de diapositives.

Le partage de fichiers peut s’effectuer au sein de cette plateforme, avec un ou des utilisateurs eux-mêmes connectés, 
ou à l’aide d’un lien que tout destinataire pourra utiliser pour accéder à la ressource partagée.

Il est possible d’installer sur les différents terminaux de l’utilisateur une application permettant la synchronisation des 
fichiers entre chacune de ces plateformes. Ces outils permettront de sauvegarder en temps réel les travaux effectués 
localement par l’utilisateur, ainsi que les médias des terminaux mobiles.

Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Description

Se connecter au service

Choisir notre académie
Choisir notre académie
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Utilisez votre identifiant et votre mot de passe 
académiques, comme pour consulter votre 
messagerie professionnelle.

Utilisez votre identifiant et votre mot de passe 
académiques, comme pour consulter votre 
messagerie professionnelle.
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https://nuage.apps.education.fr/

Vous pouvez accèder à nuage par le portail https://portail.apps.education.fr qui vous permettra d'accèder aux autres 
applications mises à disposition. Vous pouvez également avoir un accès direct en utilisant l'adresse suivante :

Votre espace avec 100Go de stockage et 
éditeur de fichiers en ligne.

Votre espace avec 100Go de stockage et 
éditeur de fichiers en ligne. 4

https://nuage.apps.education.fr/
https://portail.apps.education.fr/


Partage par adresse mail académique

Janvier 2023 – Verdier Stéphane- Conseiller Pédagogique École Numérique

Après 1 et 2, saisir une 
adresse mail académique 
pour partager le fichier avec 
une personne en particulier, 
ou cliquer sur le + pour 
créer un lien de partage.

Après 1 et 2, saisir une 
adresse mail académique 
pour partager le fichier avec 
une personne en particulier, 
ou cliquer sur le + pour 
créer un lien de partage.

Il est possible de donner l'accès à des documents ou des dossiers en les partageant. Les options permettent de définir 
les droits (lecture seule, écriture, téléchargement) que vous accordez à ces accès.

Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Partager des dossiers ou des documents

Options de partage :
Une fois le partage actif, vous pouvez définir les 
autorisations précisément.

Options de partage :
Une fois le partage actif, vous pouvez définir les 
autorisations précisément.
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1 3

Le dossier ou le fichier partagé sera accessible directement dans l'espace personnel NUAGE de la 
personne avec laquelle vous l'avez partagé. L'icône du dossier montre clairement que c'est un 
dossier partagé, et une vignette indique le propriétaire du partage. Nul besoin de communiquer un lien de 
partage dans ce cas.

Partage non ciblé par adresse mail
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3
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Annule le partage, le document ou 
dossier n'est plus accessible.

Annule le partage, le document ou 
dossier n'est plus accessible.

Vous pourrez coller le lien de partage dans un mail, 
pour en donner l'accès. Dans ce cas toutes personnes 
possédant le lien pourra accèder à l'espace.
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Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Nextcloud: Synchroniser automatiquement vos données
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Nextcloud est un logiciel de 
gestion du cloud qui vous permet 
de synchroniser vos données 
depuis un dossier determiné de 
votre ordinateur vers ou depuis 
votre espace Nuage.
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Nuage
Le cloud professionel

Mon espace de stockage professionnel
 Jusqu’à 100 Gigabits

1

https://nextcloud.com/fr/install/

3a

3b

3

1 2
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Nextcloud: Installation

Choisir "Paramètres" dans le menu,           puis "Mobile & Bureau"

En fonction de votre appareil, télécharger le logiciel pour les 
mobiles (a)  ou sur le site nextcloud pour votre ordinateur (b).

4 Copier le lien du serveur qui vous sera demandé lors du 
paramètrage du logiciel.

Installer le logiciel en suivant les instructions proposées.

Cette adresse pourra être 
différente selon la période de 
création de votre  compte.

Cette adresse pourra être 
différente selon la période de 
création de votre  compte.

https://nextcloud.com/fr/install/
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Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Nextcloud: Paramétrer le compte

Coller l'adresse du serveur 
(point 4 précédent)
Faire "Suivant" 

4

1

2

Choisir "Se connecter"

Le navigateur Internet s'ouvre pour vous permettre 
de vous connecter à votre compte.

Suivre la procédure jusqu'à obtenir le bouton 
d'autorisation. 

3

Vous pouvez sélectionner le répertoire qui sera 
synchronisé avec votre espace. 
L'ensemble des documents qui seront stockés 
dans cet espace sera automatiquement copié 
sur Nuage et inversement.

Le logiciel est opérationnel. Vous le retrouvez 
vers l'heure.
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Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Nextcloud: Exemple

Mon ordinateur
Mon ordinateur

Ajout d’un fichier dans le dossier Nextcloud de mon disque dur

Synchronisation en cours
Synchronisation en cours

Synchronisation effectuée
Synchronisation effectuée

Ajout ou création d’un fichier directement en ligne

Vous pouvez utiliser 
l'éditeur de texte intégré 
au site, ou cliquer déposer 
le fichier sur votre espace.

En ligne
En ligne

Mon ordinateur
Mon ordinateur

Synchronisation effectuée
Synchronisation effectuée

En ligne
En ligne
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Cet espace de 100 Go vous permettra de stocker en toute sécurité des documents pour vos cours. Le service proposé 
garantit la protection complète de vos données, qui ne seront pas utilisées à des fins commerciales, contrairement à 
d'autres services similaires offerts par des entreprises non conformes à la réglementation RGPD.

Apps : Nuage
Service de stockage et partage de fichiers

Nuage pourquoi faire ?

En utilisant l'espace lié à la boîte mail de l'école

Un espace de travail mutualisé entre enseignants

Un espace de communication avec les parents de l'école

Un dossier contenant les documents de la direction

En utilisant l'espace lié à la boîte mail professionnelle

Un espace de travail pour les élèves, accessible de la classe mobile...

Un espace de communication avec les parents de la classe

Un dossier contenant vos documents de classe (TBI, cahier journal...)

Même si cet espace permet d'avoir un bon niveau de sécurité 
contre la perte de données, il est important de continuer à faire 
régulièrement des sauvegardes déconnectées sur des disques durs 
externes de vos documents et photos.

Même si cet espace permet d'avoir un bon niveau de sécurité 
contre la perte de données, il est important de continuer à faire 
régulièrement des sauvegardes déconnectées sur des disques durs 
externes de vos documents et photos.
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