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1. Généralités

Bureau de I’Ecole Inclusive
Mars 2024

11 Objet du document

Ce document a pour objet d'indiquer au chef d’établissement, la gestion des demandes d’aménagements

des éléves.

1.2 Prérequis et modalités d'acces a I'application

Pour accéder a la page d'accueil, I'utilisateur doit se connecter au portail Arena de son académie

»

minist
educatio
natien

Vous étes authentifié avec votre mot de passe.
L'application que vous avez demandée nécessite
une authentification par clé OTP.

dentifiant sertest10
Mot de Passe ou Passcode OTP [ @)

Connaitre son identifiant

¥ ]
- b W - o Mot de passe oublié
- \' 4 % 8 Changer son mot de passe
« 3
4 o

Guide d'utilisation de la clé OTP

accédez @ vos applications

A noter : Par défaut, seul le chef d’établissement et son adjoint peuvent accéder au service. Il leur est

cependant possible de déléguer I'accés a une autre personne de I'établissement via DELEG-CE.

Si mon établissement fait partie d'une cité scolaire, je peux changer d'établissement en cliquant sur son

nom

=m
Achpemie INCLUSCOL

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN L

DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

Jeffectue ma d'amé des ép de du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au
Dimanche 26 Mai 2024 - 00:00

[ DATES APPRECIATION DE L'EQUIPE PEDAGOGIQUE

L'équipe pédagogique peut traiter les d des & de I'examen du Marcredi 09
Novembre 2022 - 12:00 au Jeudi 09 Novembre 2023 - 12:00

- Orommmcrn | 1 @ 6 | =

Demandes d'aménagements des épreuves de vos éléves

Total A traiter Traitées Demande annulée
80% 20%



https://partage.ac-nancy-metz.fr/upload/docs/application/pdf/2021-11/manuel-utilisateur-delegce2-v1.1.5.pdf
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2. Gérer les demandes d’aménagements de mes éléves

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves.

e INCLUSCOL

OQmunmsmim X © O &

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’'EXAMEN

B DATE D DEMANDE D AMENAGENENTS DES EREVIES ¢ _

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche Demandss d'aménagements des épreuves de vos éléves
26 Mai 2024 - 00:00 R

Total A traiter Traitées Demande annulée
[ DATES APPRECIATION DE L'EQUIPE PEDAGOGIQUE @ 1 0 8 2 0

80% 2%
Léquipe pédagogique peut traiter les demandes d'aménagements des épreuves de Fexamen du Mercredi 03
Novembre 2022 - 12:00 au Jeudi 09 Novembre 2023 - 12:00

En cliquant sur « Demandes éléves » ou en choisissant un item du tableau de bord. J'ai accés aux
demandes :

- A traiter (2 apprécier par le chef d’établissement)
- Traitées (déja appréciées par le chef d’établissement)

- Demande annulées (demandes supprimées par les candidats)
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2.1 Traitement des demandes d’aménagements

J'ai accés aux demandes d’aménagements de mes éléves a traiter.

Pour chaque demande a traiter, je peux :

Q

Consulter la demande

Traiter la demande

e Je peux rechercher les demandes a partir du nom et prénom, date de naissance, examen ou date
de création.

En
ACADEMIE INCLUSCOL = Q COLLEGE JEAN MERMOZ ~ © 34 FREDURNERESP INCLUDIR2 % @ o~ o

DEMANDES DE MES ELEVES (COLLEGE JEAN MERMOZ)

Rechercher par Nom, Prénom ou Date de création B
+ Recherche avancée

Traitées () Demande annulées

Afﬁcher demandes
Date Nom Prénom Date de Classe Examen Statut
! naissance
26/02/2024 4 15:16 si C 100 3éme Dipléme national du brevet Q
21/12/2023 &4 14:34 Vi L 10/ T Dipléme d'état d'éducateur technique spécialisé Q
07/12/2023 & 13:11 z L 10/ T Dipléme des métiers d'art Q
07/12/2023 4 11:48 Z L 10/ T Brevet de technicien Q

. Recherche avancee . . B
e En cliquant sur je peux rechercher les demandes a partir du nom et prénom, du

type de candidat, de I'examen, du département et/ou établissement.
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Ataiter @)  Traitées @@ Annulée @
Rechercher par nom, prénom, date de naissance, classe, examen ou date de création B
{ Filtrer par campagnes }
Campagnes. |
Veuillez sélectionner une ou plusieures campagnes v
Sessions
Veuillez sélectionner une ou plusieures sessions N
AN
[ Cliquer sur le champ pour filtrer par dates ]
afficher| 10 ¢ | demandes
Date de
Nom T Prénom naissance Classe Examen Créée le Statut
- - Brevet d'initiation aéronautique 01/02/2023 4 15:11  ([EENIPTS Q
- - Baccalauréat général et technologique 07/12/2022 4 16:23 Q
s 7
2.2 Consulter la demande d’aménagements
. H 1A X 1 1
Je clique sur le bouton de consultation, la demande de I'éléve s’affiche.
DETAIL DE LA DEMANDE DE des dem. detai demande

£xamen : Dipléme des métiers d'art

Adre 0 @ac
Teléphone : 0611111111
Adresse :N'

Représentant ligal
Nom:a

Adre

dre: aa@aafr
Teléphone

2
s
Etablissement

Classe : 4
Exablissemant : Lycés

Adresse : 4 AUE Ta: Email: ce.

iation de
[ preximité d'une prise de coursnt

e J'ai la possibilité de consulter I'historique des modifications qui

demande, en cliquant sur une date de modification.

le: 07/07/2022 & 10:00
Hombre o aménagements sollcités : 2

# Historique des modifications

La demande a été modifice 4 fois

ont été effectuées sur la
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Formulaire : Examens professionnels == Examens professionnels
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# Historique des modifications

La demande a été modifiée 4 fois :

le 05/07/2022 3 10:14
le 05/07/2022 & 10:15
le 05/07/2022 & 1442

le 06/07/2022 & 14:20

L]

Examen : Dipléme des métiers d'art

Amenagements sur le temps scolaire :

Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire =* Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

Aménagements mis en place :

= PAI (Projet d"Accueil Individualisé) - Mes aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d'examen

e Je peux télécharger le récapitulatif ou traiter la demande.

B Télécharger & Traiter cette demande
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2.3 Traiter la demande

VALIDATION DES AMENAGEMENTS DEMANDES PAR Accueil / suivi des demandes / traiter demande #226

= EXAMEN ~ Table des matiéres.

B ménagements sur e temps scolaire

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE -~ & d

@ Je dispose d'aménagements sur le temps scolaire

Aménagements mis en place

1 PPS (Projet Prsannalisé de Scclarission)

@ Mes de scolarlié ne o pas entidrement & mes besoins d " en matidre d examen ou ma situation maméne & demander d autres
aménagements

BB IDENTITE ~ » ade ns et dispenses
» étalement d'épreuve: de notes

Nom de famille : Nom d'usage :

Prénom(s) : Date de naissance :

Sexe : F

Adresse électronique : : : Téléphone : 0511111171

Adresse :

Code postal et commune : Pays : FRANCE

Représentant légal (5] candidat mineur) )

e Les choix du candidat sont pré-cochés dans la colonne « Equipe pédagogique »

anbibobepad adinbg

iepipued

-- TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré (dans la limite d'un tiers temps)

1.1 - Préparation des épreuves orales ou pratiques

1.1.1 - un tiers-temps (1/3)

[m] O 1.1.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.2 - Epreuves écrites

1.2.1 - tiers temps

[m] O 1.2.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.3 - Epreuves orales

1.3.1 - tiers temps

[m] O 1.3.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.4 - Epreuves pratiques

1.4.1 - tiers temps

[m] O 1.4.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)

e Sije n'airien a modifier, je clique sur le bouton « valider »
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e Je peux proposer I'ajout ou la suppression d’un aménagement en cliquant sur la case
correspondante.

a8
4]

] i'?.3.1 - Reformulation”éies consignes

O 7.3.2 - Séquencage des consignes complexes

O licitation des sens second et métaphorique
O e (préciser)

e Sic'est le cas, je dois motiver cette décision dans la partie « observations »

— L R L L L L T L R T R

Observations :

- Paragraphe B 7 S

I

e Je confirme ma saisie en cliquant sur le bouton « valider »

Nombre d’aménagements d° sollicités par le candidat : 1

Nombre d'amé nents d° validés par I'équipe pédagogique : 2 (dont 2 é joutés et 1 é it supprimé)

9 ' 9

Pour valider une demande en procédure simplifiée sans demande d'aménagements
supplémentaires je dois cocher au préalable le texte ci-dessous :

[ Jai vérifié que I'éléve dispose bien d’un PAP, d’un PAl ou d'un PPS et que la demande d'aménagements d'examen est en cohérence avec les aménagements de scolarité
présents dans ce plan.
Pour rappel, un PPRE ne permet pas une demande en procédure simplifiée.

Je tiens a la disposition du service des examens les piéces justificatives correspondantes.

Ann UIEI “
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e Apreés validation la demande est transmise au médecin (demande compléte) ou directement a
I'autorité administrative (demande simplifiée) pour suite a donner

3. Consulter les demandes d’aménagements déja traitées

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves

3]
.,..C..ADME INCLUSCOL _E (mimassrcemss QEmaREMTTTSE | X © O @

A
demandes des éléves

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de l'examen du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche Demandes d'aménagements des &preuves de vos éléves
26 Mai 2024 - 00:00

Total A traiter Traitées Demande annulée

[ DATES APPRECIATION DE L'EQUIPE PEDAGOGIQUE @ 1 0 8 2 0

80% 20%

L'équipe péd: ique peut traiter les d'amé des épreuves de I'examen du Mercredi 09
Novembre 2022 - 12:00 au Jeudi 09 Novembre 2023 - 12:00

1. J'ai accés aux demandes « traitées », soit en cliquant directement sur I'onglet dédié dans le
tableau de bord, soit en cliquant sur le bouton « Demandes Eléves ».

2. Pour chaque demande, je peux :

Q.| Consulter la demande

. Modifier I'avis

3. Je peux également suivre I'état d’avancement des demandes :

e Demande créée : créée par le candidat ou son représentant Iégal - en attente de traitement

o Traitée équipe pédagogique : traitée par I'équipe pédagogique - en attente de |'avis du médecin

o Traitée équipe pédagogique simplifiée : traitée par I'équipe pédagogique - en attente de la
décision de I'autorité administrative

e Traitée médecin : traitée par le médecin - en attente de la décision de |'autorité administrative

e Traitée autorité administrative : traitée par I'autorité administrative - décision finale

e Demande annulée : annulée par le candidat ou son représentant légal

10
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4. Consulter les demandes d’aménagements annulées

A partir du « tableau de bord » de mon établissement, je peux accéder aux demandes de mes éléves.

reRfE INCLUSCOL §  QcoLEGEJACQUESMONOD @ sYLvAINDRECTELRE X © @

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Jeffectus ma demande d'aménagements des épreuves de ['examen du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche Demandes d'aménagements des épreuves de vas éléves
26 Mai 2024 - 00:00

Total Atraiter Traitées Demande annulée
£ DATES APPRECIATION DE L'EQUIPE PEDAGOGIQUE @ 1 0 8 2 0
0% 2%

L'équipe pédagogique peut traiter les demandes d‘aménagements des &preuves de l'examen du Mercredi 09
Novembre 2022 - 12:00 au Jeudi 09 Novembre 2023 - 12:00

1. J'ai accés aux demandes « annulées » soit en cliquant directement sur I'onglet dédié dans le tableau
de bord, soit en cliquant sur le bouton « Demandes Eléves ».

(1]
aflaems INCLUSCOL  Veimeem s QEmEmE X @ 90 ®

DEMANDES DE MES ELEVES (COLLEGE JACQUES MONOD)

Gampagnes
Demande d'aménagemert [05/11/2022 - 23/01/2023] | x Demande dfaménagement [24/01/2023 - 26/05/2024]

x
Semions

a3 «

A Recherche avancee

b e

afficher 10+ demandes
Date de

Nem T Prénom niissance  Clase EBamen Crééele Statut

e - —— . Baccalauréat général et technalogique 097112022 3 Denancs snnuiie Q
1521

Pl o A | I Dipléme de comptabilite et de gestion o202 4 Demance anmkis Q
De54

L ' Dipiéme national du brevet 09/11/2022 & Dermande anmulée Q
1520

= = P Eacralauréat général et technalogique 09/11/2022 & Demande annulée Q

2. Pour chaque demande, je peux :

Q

Consulter la demande

11



