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Etapes indispensables de toute
recherche d’informations
1- CERNER LE SUJET : 

Cela n'est pas du temps perdu, au contraire. Cela permet de ne pas passer à côté d'un document, d'une information, de ne pas partir sur une mauvaise voie.

· Mobiliser ses idées 

·  Se poser des questions sur le sujet (QQOQCP : Qui ?, Quoi ?, Où ?, Quand ? Comment ?, Pourquoi ?) 

· Déterminer des mots-clés (les plus précis possible s’il s’agit d’une recherche sur Internet)

2-   RECHERCHER LES DOCUMENTS :
Soyez efficace : chercher dans différents lieux ressources et diversifier les documents (livres documentaires, revues, sites Internet).

· Au CDI : pour chercher les documents, consulter la base de données du portail Esidoc : http://0030905T.esidoc.fr, consulter également les dictionnaires, les encyclopédies, les manuels scolaires.

· A la médiathèque ou autres lieux ayant des documents (ateliers, administrations)
Pour vous repérer plus facilement dans l’information, utiliser toujours  l’index et le sommaire des documentaires ou le plan d’un site Internet.
3-   SÉLECTIONNER LES DOCUMENTS : 
· Choisir les documents que l'on retient en lisant les résumés, en feuilletant l'ouvrage.

· Sélectionner les sites Internet (vérifier la pertinence du site et la fiabilité du site s'il n'appartient pas à la base de données du CDI)

Une fois le bon document trouvé, il est indispensable de noter ses références (la cote des livres mentionnée sur le logiciel Esidoc, l'adresse URL des sites Internet) pour pouvoir ensuite le retrouver. 
4-   PRÉLEVER L'INFORMATION :
· Lire les documents et prendre des notes

· Ne pas faire de copier-coller 

Zoom 
la recherche sur logiciel documentaire
Un logiciel documentaire permet de retrouver les documents présents dans un lieu documentaire (au lycée il s’agit de « BCDI »).
Le logiciel documentaire du lycée se trouve en ligne sur Internet grâce au portail ESIDOC, vous pouvez donc le consulter chez vous. [image: image1.jpg]@Bsidoc

CDI en ligne




Comment accéder au logiciel documentaire du lycée?

Ouvrir  Internet. Taper cette adresse dans la barre d’adresse d’Internet :

http://0030905t.esidoc.fr/                    

Au lycée, un raccourci de cette adresse est présent sur tous les bureaux des ordinateurs. Vous n’avez qu’à cliquer sur l’icône correspondant.
Pourquoi l’utiliser régulièrement ?

-Trouver rapidement l’information que vous cherchez

- Prendre connaissance de documents que vous ne pouvez pas voir à l’œil nu.

- Pouvoir chercher des idées de lecture ou des documents grâce à un thème ou un genre. 

Mais avant d’interroger un logiciel de recherche documentaire ou un moteur de recherche sur Internet, il faut dégager de votre sujet un ou des MOT(S) CLE(S). 
Les mots-clefs
Un mot clé est le terme qui représente le mieux votre sujet de recherche.
· Un mot-clé doit être de préférence un nom au singulier.

· Sur Internet uniquement, le nombre de mots-clés doit être important.

· Les mots-clés peuvent être précis ou larges.

Dans le cas d’une recherche qui donne trop peu (ou pas du tout !) de documents trouvés (silence documentaire), il faut utiliser des mots-clés plus larges, ce qui est souvent le cas dans un logiciel documentaire comme BCDI.
 Dans le cas d’une recherche qui donne trop de documents en résultats (bruit documentaire), il faut utiliser des mots-clés plus précis. Ce qui est souvent le cas sur Internet.
1) Sur BCDI ou dans un index de livre documentaire, si vous ne trouvez rien avec le mot-clé choisi, c’est qu’il faut choisir un terme plus général, c’est à dire ce que l’on appelle un terme GENERIQUE.
Exemples : Si vous ne trouvez rien avec « kayak », essayez avec le mot « bateau »

        Si vous ne trouvez rien avec « Noël », essayez avec le mot « fête »
-Essayez sinon de choisir un autre mot par associations d’idées ou en prenant un synonyme
Exemples :  Si vous ne trouvez rien avec « voiture », essayez avec le mot « automobile »

      Si vous ne trouvez rien avec « folklore », essayez avec le mot « coutume »
2) Sur Internet, si le moteur de recherche affiche trop de réponses et pas assez précises avec le mot-clé choisi, il faudra :

-Choisir un terme plus précis, c’est à dire ce que l’on appelle un terme SPECIFIQUE
Démonstration sur Esidoc d’une recherche. Exemples donnés par les élèves du groupe.
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